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登录 

网址：http://59.173.2.21:88/login.html 

 
图 0-1 登录 

账号是教师工号，密码是默认密码，确认码是 whhx 
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首页、切换角色及注销登录 

（1） 首页 

 
图 0-2 首页 

登录成功后显示首页。首页中有待办事项、文件下载、统计图等

一些模块。其中，代办事项里的数字可以点击，点击后指定到左边对

应栏目。文件下载里的文件标题可以点击，点击后弹出窗口显示文件

基本信息，点击下载可以下载该文件。 

 
图 0-3 下载 

 

2



（2） 切换角色 

 
图 0-4 切换角色 

教师同时拥有其他角色，需要切换到其他角色，可以点击左边栏

目的小齿轮，在右边弹出窗口选择其他角色。 

（3） 注销登录 

 
图 0-4 切换角色 

 退出系统时，也是先点击小齿轮，然后点击注销登录。注意：系

统打开后一段时间内不操作，登录会过期。此时页面数据可能不显示

或者执行操作时操作失败。这时需要刷新页面重新登录。 
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一、项目申报 

（1） 校级纵向 

 
图 1-1 校级纵向 

 

 1.点击新增进行校级项目申报，带*字段为必填项。 

 
图 1-2 新增 

 

 2.成员信息默认为自己，人员排序默认自己为第一位，若项目里

有多个成员，可以点击成员信息里的新增成员，点击列表中的编辑可
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以编辑已有成员的信息，点删除可以删除已有成员（无法删除自己）。 

新增成员，输入教师工号时可以根据已输入的部分自动模糊搜索教师，

可以选择搜索到的某个教师自动填充信息，也可以手动填写。 

 
图 1-3 新增成员 

 

3.如果有附件需要上传，点击附件信息里的上传附件，可上传图

片，PDF，word，Excel 等。 

 
图 1-4 上传附件 

4.所有信息录入后点击确认。 
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 5.项目新增之后，状态列显示该项目申报的进度（不同类型项目

显示有所不同）。可以对项目进行操作。状态在审核中或者审核不通

过可以对项目重新编辑。注意：编辑项目，特别是对人员和附件进行

修改，修改完成之后一定要点击编辑页面的确认保存修改。 

 
图 1-5 项目申报状态和操作 

 

 6.筛选，设置筛选条件筛选符合条件的项目。 

 
图 1-6 筛选 
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7.可以在搜索框输入年度、项目名称、负责人等搜索条件来搜索

符合条件的项目。点击导出按钮可以导出经筛选或搜索之后的页面显

示的项目数据。 

 
图 1-7 搜索和导出 

 

 8.项目经审核，通过后，这些已通过的项目会在左侧项目管理栏

目对应项目类型里显示。 

 

9.项目申报的校外纵向、横向项目、产学研名师工作室、产学研

合作协议操作与上述校级纵向一致。 
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二、项目管理 

（1） 校级纵向 

1.校级纵向项目申报，审核通过后，初始状态。项目状态表示当

前项目的状态。状态表示某角色应该（需要、可以）对当前项目执行

某项操作（或上传某个材料）。例如，下图表示此时应该由系统管理

员上传此项目立项材料（此状态系统管理员也可见，随后将执行相应

操作）。 

 
图 2-1 校级纵向项目初始状态  

 

2.系统管理员设置了项目编号，并上传了立项材料，并将状态改

为“科研助理上传中期材料”， 此时应该由科研助理上传此项目中

期材料。（此状态科研助理也可见，随后将执行相应操作）。 
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图 2-2 校级纵向项目已上传立项材料 

 

3.科研助理上传了中期材料，且系统管理员审核通过。状态变为

“教师上传结题材料”，此时教师可以上传结题材料。 

 
图 2-3 校级纵向项目已上传中期材料 

 

4.教师上传了结题材料，系统管理员审核通过。此时项目结题，

在查看里可以下载项目所有的材料。 
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图 2-4 校级纵向项目已上传中期材料 

 

5.项目管理的校外纵向、横向项目、产学研名师工作室、产学研

合作协议操作与上述校级纵向一致。 
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三、成果管理 

（1） 论文-期刊论文 

 
图 3-1 期刊论文成果 

 

1.点击新增 

 
图 3-1 新增期刊论文成果 

 

2.录入后由系统管理员审核。 
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图 3-2 新增的期刊论文成果 

 

3.管理员审核成功即为已认定 

 
图 3-3 已认定的期刊论文成果 

 

4.其他成果操作与上述期刊论文成果一致。 
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四、奖项管理 

此功能暂时无具体内容。 
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五、财务管理 

（1） 发票申请 

1.点击新增填写申请信息，填写完成，点击确认。此时可以进行

编辑，删除，查看。审核通过之后只能查看。 

 
图 5-1 发票申请 

（2） 经费到账 

2.项目的到账信息。项目有到账时，由指定系统管理员录入到账

信息。 

 
图 5-2 经费到账 
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（3） 经费报销 

1.要进行报销时，点击新增填写报销信息。 

 
图 5-3 经费报销 

 

2.填写报销信息。 

 
图 5-4 填写经费报销 

 

3．填写后等待系统管理员与财务人员审核。 
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六、文件查阅 

与首页文件下载内容一致，点击查看可以在查看页面下载对应文

件。 

 
图 6-1 文件查阅 
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七、个人设置 

（1） 个人信息 

1.点击修改信息，可以在弹出窗口进行修改，然后点击确认保存。 

 
图 7-1 个人信息 

 

 
图 7-2 修改信息 
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（2） 修改密码 

 
图 7-3 修改密码 
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